ZARZADZENIE Nr 15/2020
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 4 w Kostrzynie nad Odrg
z dnia 5 maja 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury dzialalnosci, organizacji pracy i opieki
oraz zasad bezpieczenstwa w oddziale przedszkolnym w Szkole
Podstawowej nr 4 im. Konstytucji 3 Maja w Kostrzynie nad Odra

w zwigzku z pandemiag COVID- 19 na terenie kraju.

Na podstawie:

e Ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaZnych
uludzi(t. . Dz. U. z 2020 r. poz.284, 322, 374, 567 ze zm.),

e Ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 322,
374, 567 ze zm.),

e Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo osSwiatowe (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 374 ze zm.),

e Ustawy z dnia 25 czerwca 1999 o swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie
choroby lub macierzynstwa (t. j. Dz. U. 2020, poz. 568 ze zm.),

e Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. nr
6 poz. 69 pozn. zm.),

e Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajgcego
rozporzgdzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
w zwiqzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

e Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajgcego
rozporzgdzenie w sprawie szczegdlnych rozwigzarn w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19

e  Wytycznych MEN, GIS i MZ

e  Wytycznych przeciwepidemiologicznego Gtdwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 30 kwietnia
2020 r. dla przedszkoli, oddziatow przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form
wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢cmi w wieku do lat 3, wydanych na
podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej
(Dz. U. 22019 r. poz. 59, oraz z 2020 r. poz. 322, 374 567), Zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Procedury dzialalnos$ci, organizacji pracy i opieki oraz zasad
bezpieczenstwa w oddziale przedszkolnym w Szkole Podstawowej nr 4 im.
Konstytucji 3 Maja w Kostrzynie nad Odra, ktore stanowig zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.



§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektor szkoty.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

05.05.2020 r., Marzanna Senger



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 15/2020 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 4
w Kostrzynie nad Odrg z dnia 5 maja 2020 r.

Procedura dziatalnosci, organizacji pracy i opieki oraz zasad bezpieczenstwa w
oddziale przedszkolnym w Szkole Podstawowej nr 4
im. Konstytucji 3 Maja w Kostrzynie nad Odra w zwigzku z pandemig COVID-
19 na terenie kraju.

I. Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych
uludzi (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz.284, 322, 374, 567 ze zm.),

e Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 322,
374, 567 ze zm.),

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 374 ze zm.),

e Ustawa z dnia 25 czerwca 1999 o swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie
choroby lub macierzynstwa (t. j. Dz. U. 2020, poz. 568 ze zm.),

e Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. nr
6 poz. 69 pozin. zm.),

e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajgce
rozporzqdzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu osSwiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajgce
rozporzqdzenie w sprawie szczegolnych rozwiqgzarn w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiqgzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19

e Wytyczne MEN, GIS i MZ

e Wytyczne przeciwepidemiologiczne Gtdwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 30 kwietnia 2020 r.
dla przedszkoli, oddziatdow przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania
przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3, wydanych na podstawie art.
8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r.
poz. 59, oraz z 2020 r. poz. 322, 374 567)

Il. Cel procedury
Celem procedury jest ustalenie zasad funkcjonowania oddziatu przedszkolnego w SP4 w Kostrzynie

nad Odrg w zwigzku z natozeniem na placowki obowigzku utrzymywania rezimu sanitarnego,
zwigzanego z pandemig COVID-19 na terenie kraju.

lll. Przedmiot procedury
Przedmiotem niniejszej procedury jest okreslenie:
e zasad organizacji opieki w placéwce,
e zasad higieny, czyszczenia i dezynfekcji pomieszczen i powierzchni,
e zasad dotyczgce gastronomii.



IV. Zakres procedury
Zakres stosowania dotyczy wszystkich pracownikéw oddziaty przedszkolnego w szkole oraz

pracownikéw administracji i obstugi, wychowankdéw, a takze rodzicow/opiekundow prawnych

wychowankdéw placéwki.

V. Organizacja opieki w przedszkolu:

N

i

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

Jedna grupa dzieci powinna przebywac w wyznaczonej i statej sali.

Do grupy przyporzgdkowani sg ci sami opiekunowie.

W grupie moze przebywa¢ do 12 dzieci. W uzasadnionych przypadkach za zgoda organu
prowadzgcego mozna zwiekszy¢ liczbe dzieci - nie wiecej niz o 2.

Minimalna przestrzen do wypoczynku, zabawy i zaje¢ dla dzieci w sali nie moze by¢ mniejsza niz 4
m2 na 1 dziecko i kazdego opiekuna.

W sali, w ktdrej przebywa grupa usuwa sie przedmioty i sprzety, ktdrych nie mozna skutecznie
uprac¢ lub dezynfekowac (np. pluszowe zabawki). Jezeli do zaje¢ wykorzystywane sg przybory
sportowe (pitki, skakanki, obrecze itp.) nalezy je doktadnie czysci¢ lub dezynfekowac.

Dziecko nie moze zabiera¢ ze sobg do placéwki i z placéwki niepotrzebnych przedmiotéw lub
zabawek.

Nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzine, a w razie potrzeby takze w czasie zajec.
Poszczegdlne grupy dzieci nie stykajg sie ze soba.

Opiekunowie powinni zachowywaé dystans spoteczny miedzy sobg, w kazdej przestrzeni
podmiotu, wynoszacy min. 1,5 m.

Personel kuchenny nie powinien kontaktowac sie z dzie¢mi oraz personelem opiekujgcym sie
dzieémi.

Rodzice i opiekunowie przyprowadzajgcy/odbierajgcy dzieci do/ z podmiotu majg zachowacd
dystans spoteczny w odniesieniu do pracownikdw podmiotu jak i innych dzieci i ich rodzicéw
Wyhnoszacy min. 2 m.

Rodzice mogg wchodzi¢ z dzieémi wytacznie do przestrzeni wspdlnej podmiotu- szatnia, z
zachowaniem zasady 1 rodzic z dzieckiem lub wiecej rodzicéw z dzieémi w odstepie od kolejnego
rodzica 2 m, przy czym konieczne sg ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak
przy wejsciu do sali.

Do oddziatu przedszkolnego moze uczeszcza¢ wytacznie dziecko zdrowe, bez objawdw
chorobowych sugerujgcych chorobe zakazng (jako niepokojgce objawy rozumie sie np. goraczka,
katar, kaszel, biegunka, dusznosci, wysypka, bdle miesni, bdl gardta, utrata smaku czy wechu i
inne nietypowe, temperatura ciata powyzej 37 stopni itp.).

Dzieci do oddziatu przedszkolnego sa przyprowadzane/ odbierane przez osoby zdrowe.

Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych nie wolno
przyprowadzaé dziecka do podmiotu, nalezy niezwtocznie o tym fakcie powiadomié¢ dyrektora
placéwki/ nauczyciela poprzez kontakt telefoniczny.

Ogranicza sie przebywanie osdb trzecich w placéwce do niezbednego minimum, z zachowaniem
wszelkich srodkéw ostroznosci (min. ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe, dezynfekcja rak,
tylko osoby zdrowe).

W placéwce zapewnione sg kanaty szybkiej komunikacji z rodzicami/opiekunami dziecka — kontakt
telefoniczny, komunikatory.

SP4 posiada termometry bezdotykowe. Termometry sg dezynfekowane w przypadku korzystania
przez niego w réznych grupach.

SP4 nie jest zobowigzane do pozyskiwania zgody rodzicéw/opiekundédw na pomiar temperatury
ciata dziecka, w przypadku wystgpienia niepokojgcych objawéw chorobowych. W przypadku
temperatury powyzej 37 stopni rodzice zostang poinformowani o koniecznosci odebrania dziecka
z oddziatu przedszkolnego.



20. Jesli dziecko manifestuje, przejawia niepokojace objawy choroby, zostanie odizolowane w
odrebnym pomieszczeniu wyposazonym w specjalne srodki ochrony osobistej z zachowaniem
minimum 2 m odlegtosci od innych oséb. Niezwtocznie zostanie powiadomiony rodzic/opiekun w
celu pilnego odebrania dziecka z podmiotu.

21. Dzieci korzystajg z pobytu na swiezym powietrzu na terenie SP4, przy zachowaniu mozliwie
maksymalnej odlegtosci.

22. Sprzet na placu zabaw poddawany zostaje regularnemu czyszczeniu z uzyciem detergentu lub
dezynfekowany, jesli nie ma takiej mozliwosci, plac zostaje zabezpieczona przed uzywaniem.

23. W oddziale przedszkolnym w SP4 nie organizuje zadnych wyjs¢ poza teren podmiotu (np. spacer
do parku).

VI. Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

1. Przed wejsciem do budynku umozliwia sie skorzystanie z ptynu dezynfekujacego do rak oraz
zamieszczona zostaje informacja o obligatoryjnym dezynfekowaniu rgk przez osoby doroste,
wchodzace do oddziatu przedszkolnego.

2. Rodzice/opiekunowie obowigzkowo dezynfekujg dtonie przy wejsciu lub zaktadajg rekawiczki
ochronne oraz zakrywajg usta i nos przebywajac na terenie SP4.

3. Nalezy regularnie my¢ rece wodg z mydtem oraz dopilnowaé, aby robity to dzieci, szczegélnie po
przyjsciu do oddziatu przedszkolnego, przed jedzeniem i po powrocie ze Swiezego powietrza, po
skorzystaniu z toalety.

4. Prowadzi sie monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdélnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci ciggdw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych -
poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach i w stotdwce szkolnej, klawiatur,
wigcznikdw. (zatacznik nr 1 do niniejszej procedury)

5. Przeprowadzajgc dezynfekcje nalezy Scisle przestrzega¢ zalecen producenta znajdujacych sie na
opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste przestrzeganie czasu niezbednego do
wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen, przedmiotdw, tak aby dzieci nie byty narazone na
wdychanie oparéw srodkéw stuzgcych do dezynfekcji.

6. Zabawki po zakonczonej zabawie sg dezynfekowane przed ponownym uzyciem.

7. Personel opiekujacy sie dzieémi i pozostali pracownicy w razie koniecznosci zostajg zaopatrzeni w
indywidualne srodki ochrony osobistej — jednorazowe rekawiczki, maseczki na usta i nos, a takze
fartuchy z dtugim rekawem (do uzycia w razie koniecznosci np. przeprowadzania zabiegéw
higienicznych u dziecka — adekwatnie do aktualnej sytuacji).

8. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywiesza sie plakaty z zasadami prawidtowego mycia
rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak — instrukcje.

9. Zapewnia sie biezgcg dezynfekcje toalet, po kazdym dziecku.

VIl. Gastronomia

1. Przy organizacji zywienia (stotdéwka, kuchnia) w instytucji, obok warunkéw higienicznych
wymaganych przepisami prawa odnoszgcych sie do funkcjonowania zywienia zbiorowego,
dodatkowo wprowadza sie zasady szczegdlnej ostroznosci dotyczgce zabezpieczenia
epidemiologicznego pracownikéw, w miare mozliwosci nalezy pracowac z zachowaniem witasciwej
odlegtosci stanowisk pracy, a jesli to niemozliwe — pracownicy sg zobowigzani korzysta¢ ze
Srodkow ochrony osobistej, regularnie korzystajg z ptyndw dezynfekujacych do czyszczenia
powierzchni i sprzetdw. Szczegdlng uwage zwraca sie na utrzymanie wysokiej higieny, mycia i
dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktéow, sprzetu kuchennego, naczyn stotowych oraz
sztuécow. (zatacznik nr 2 do niniejszej procedury)

2. Korzystanie z positkdw odbywa sie z zachowaniem zasad bezpieczerstwa, w miejscach do tego
przeznaczonych (w stotd). Blaty stotéw i poreczy krzeset czyszczone sg po kazdym positku.



Wielorazowe naczynia i sztuéce nalezy my¢ w zmywarce z dodatkiem detergentu, w
temperaturze minimum 60°C lub je wyparzac.



Zatacznik nr 1 do niniejszej procedury

CZYNNOSCI
PORZADKOWE/
CZESTOTLIWOSE

Data/ podpis wykonujacego

Data/ podpis wykonujacego

Data/ podpis wykonujacego

Data/ podpis wykonujacego

Data/ podpis wykonujacego

Dezynfekcja powierzchni
dotykowych: klamek, poreczy,
wigcznikéw Swiatta, uchwytow/
2x dziennie

Mycie ciggéw
komunikacyjnych/2x dziennie

Mycie i dezynfekcja blatéow,
poreczy krzeset, powierzchni
ptaskich, parapetow/ 2x dziennie

Wietrzenie po czynnosciach
dezynfekcyjnych/po kazdej
dezynfekcji

Mycie i dezynfekcja zabawek/
przed nastepnym uzyciem

Dezynfekcja sprzetu na placu
zabaw/ po kazdym uzyciu




Wietrzenie sali/
co godzine

Dezynfekcja toalet/ na biezaco

Uzywane detergenty i srodki




Zatacznik nr 2 do niniejszej procedury

MONITORING CODZIENNYCH PRAC PORZADKOWYCH - BLOK ZYWIENIOWY

CZYNNOSCI
PORZADKOWE/
CZESTOTLIWOSE

Data/ podpis wykonujacego

Data/ podpis wykonujacego

Data/ podpis wykonujacego

Data/ podpis wykonujacego

Data/ podpis wykonujacego

Dezynfekcja powierzchni
dotykowych: klamek, poreczy,
wigcznikéw Swiatta, uchwytow/
2x dziennie

Mycie ciggéw
komunikacyjnych/2x dziennie

Mycie i dezynfekcja blatow,
poreczy krzeset, powierzchni
ptaskich, parapetow/ 2x dziennie

Wietrzenie po czynnosciach
dezynfekcyjnych/po kazdej
dezynfekcji




Mycie i dezynfekcja sprzetu
kuchennego/ przed nastepnym
uzyciem

Dezynfekcja sprzetu na placu
zabaw/ po kazdym uzyciu

Wietrzenie sali/
co godzine

Dezynfekcja toalet/ na biezagco

Uzywane detergenty i srodki







