Zakacznik nr 6 Statutu Szkoty Podstawowej nr 4 w Kostrzynie nad Odra

REGULAMIN
Biblioteki przy Szkole Podstawowej nr 4
w Kostrzynie nad Odra

l. Zagadnienia ogoélne.

Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty.

2. 7 biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, pracownicy szkoly i rodzice.
Uczniowie staja si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku
klasowym, pracownicy na podstawie legitymacji stuzbowych, rodzice na
podstawie dowodu osobistego.

3. Biblioteka wspotpracuje z innymi bibliotekami (spotkania z ciekawymi
ludZzmi, konkursy, wymiana ksigzek, wystawy, wymiana informacji).

=

Il.  Funkcje biblioteki.

1. Stuzy realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty oraz wspiera
doskonalenie zawodowe nauczycieli.

2. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych
znajdujacych sie w szkole.

3. Jest pracownig dydaktyczng, w ktorej zajecia prowadza nauczyciele

bibliotekarze oraz nauczyciele innych przedmiotéw korzystajac ze

zgromadzonych zbiorow.

Pelni role osrodka informacji w szkole dla ucznidéw, nauczycieli 1 rodzicow.

Jest pracownig metodyczng stluzaca pomoca 1 doradztwem nauczycielom

bibliotekarzom z innych szkot.

o s

I11. Organizacja biblioteki.

1. Nadzor.

Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoty, ktory:

a) zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadrg i
srodki finansowe na dziatalnos¢ biblioteki,

b) zarzadza skontrum zbioréw biblioteki, dba o je protokolarne przekazanie
przy zmianie pracownika,

c) w przypadku, gdy w bibliotece zatrudnionych jest dwoch lub wigcej
nauczycieli, jednemu z nich powierza  stanowisko kierownicze po
uzgodnieniu z organem nadzorujgcym szkoty.

2. Lokal.

Lokal biblioteki sktada si¢ z trzech pomieszczen: wypozyczalni, czytelni i

gabinetu zbiordéw.

3. Zbiory.
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a) biblioteka gromadzi nast¢pujgce materiaty:

- wydawnictwa informacyjne,

- podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,

- podreczniki szkolne do ksiggozbioru podrecznego,

- lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania,

- lektury uzupehiajace do jezyka polskiego,

- literature popularnonaukowg 1 naukowa,

- Wybrane pozycje literatury pigkne;,

- wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,

- odpowiednig pras¢ dla dzieci 1 mtodziezy oraz nauczycieli,

- podstawowe wydawnictwa z psychologii, socjologii, pedagogiki i dydaktykKi
roznych przedmiotéw nauczania,

- Mmaterialy audiowizualne,

b) strukture szczegdtowa zbioréw determinuja: profil szkoty, zainteresowania
uzytkownikow, zasobnos¢ zbiorow tych bibliotek,

C) rozmieszczenie zbiorow:

- literatura pigkna stoi w uktadzie dziatowym,

- literatura popularnonaukowa i naukowa - wg UKD,

- lektury do jezyka polskiego alfabetycznie wg klas,

- ksiggozbidr podrgczny w czytelni 1 przy ladzie bibliotece,

d) gazety codzienne oraz czasopisma spoteczno — kulturalne przechowuje si¢ w
bibliotece przez rok, czasopisma metodyczne przez pigc lat,

e) prasa i ksiegozbiér podreczny udostgpniane sg w czytelni i do pracowni na
zajecia.

4. Pracownicy.

a) bibliotekg szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz,

b) zasady zatrudnienia nauczycieli bibliotekarzy okreslajg odrgbne przepisy,

C) zadania poszczegdlnych pracownikow wyszczegolniane sg w planie pracy,

d) w przypadku wieloosobowej obsady (dwoch lub wigcej nauczycieli) jeden z
nich petni obowiazki kierownika biblioteki.

5. Czas pracy biblioteki.

a) biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie trwania zajg¢ dydaktycznych
zgodnie z organizacjg roku szkolnego,

b) czas otwarcia biblioteki ustalony jest w porozumieniu z dyrekcja szkoty i
wynosi ( w przypadku jednego pracownika nie mniej niz 5 godz. dziennie),

C) jeden dzien w tygodniu nauczyciel przeznacza na prace zwigzane z zakupem,
opracowaniem 1 konserwacja zbior6w oraz na samoksztalcenie 1
doskonalenie zawodowe,

6. Finansowanie wydatkow.
a) wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,
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b) wysoko$¢ kwoty przeznaczonej na potrzeby biblioteki ustalana jest na
poczatku roku kalendarzowego,

C) propozycje wydatkow na uzupehlienie zbiorow zatwierdza rada
pedagogiczna,

d) dziatalnos¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez komitet rodzicielski i innych
ofiarodawcow,

e) bibliotecka moze zdobywa¢ S$rodki na wydatki prowadzac dziatalno$¢
gospodarcza, ktora nie moze odbywac si¢ kosztem realizacji podstawowych
zadan.

IV. Zadania i obowigzki nauczyciela bibliotekarza.

1. Praca pedagogiczna.

W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

a) udostepniania zbioréw wypozyczalni i czytelni,

b) indywidualnego doradztwa w doborze lektury,

¢) udzielania informaciji,

d) prowadzenia zajg¢ przysposobienia czytelniczego i informacyjnego przy
wspolpracy z wychowawcami i1 nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,

e) prowadzenie zespotu uczniow wspolpracujacych z biblioteka,

f) informowania nauczycieli wychowawcow o poziomie czytelnictwa w
poszczegodlnych klasach,

g) gromadzenie roéznych form upowszechniania czytelnictwa (konkursy,

wystawy, imprezy).

2. Praca organizacyjno-techniczna.

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz

obowigzany jest do:

a) zgromadzenia zbioréw — zgodnie z profilem programowym i potrzebami
placowki,

b) ewidencji zbiorow zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

C) opracowania zbiorow (katalogowanie),

d) selekcji zbiorow,

e) organizacji udostepniania zbiorow,

f) organizacji warsztatu informacyjnego,

3. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

a) odpowiada za stan i wykorzystanie zbiorow,

b) wspotpracuje z nauczycielami i wychowawcami,

) opiekuje si¢ zespotem ucznidéw wspotpracujacych z biblioteka,

d) sporzadza plan pracy, harmonogram zaje¢ z przysposobienia czytelniczego i
informacyjnego oraz okresowe i roczne sprawozdania z pracy,

e) prowadzi dzienng, semestralng i roczng statystyke wypozyczen,

f) tworzy komputerowy bank danych,
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9)

V.
1
2.
3
4
5

doskonali warsztat pracy.
Prawa i obowiazki czytelnikow.

. Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.

Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.
. Korzystajacy z czytelni (pracowni MCI) wpisuja si¢ do zeszytu odwiedzin.
. Jednoczes$nie wypozycza si¢ na okres dwoch tygodni:

a) uczniom klas pierwszych — 1 ksigzke,

b) uczniom klas drugich i trzecich — 2 ksigzki,

€) uczniom klas czwartych, pigtych, szostych — 3 ksigzki,

d) nauczycielom — odpowiednio do potrzeb — do konca danego roku
szkolnego.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki nalezy odda¢ taka sama lub

inng wyznaczong przez bibliotekarza.

Wszystkie wypozyczone ksigzki musza by¢ zwrocone do biblioteki przed

koncem roku szkolnego.

W stosunku do uczniow przetrzymujacych ksigzki moga by¢ zastosowane

kary zgodnie z wustaleniami Rady Pedagogicznej, np. zatrzymanie

swiadectwa.

W sprawach dotyczacych zwrotu ksigzek przez czytelnikow opuszczajacych

szkole  (wyprowadzajacych si¢ w ciggu roku szkolnego, zmieniajacych

szkole¢) bibliotekarz wspolpracuje z sekretariatem szkoty 1 wychowawcami,

ktorzy musza powiadomié¢ bibliotekarza o zmianie szkoty przez ucznia

swojej klasy.

10.Uczniom biorgcym systematyczny udziat w pracach biblioteki moga by¢

przyznane na koniec roku szkolnego nagrody.

Przepisy prawne:
USTAWA z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe art. 104

Zatacznik wprowadzono uchwatg Rady Pedagogicznej nr 18/rp/17-18 z dnia 30 listopada 2017 r.
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